MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

RESOLUCAO N° 004/ICT, DE 11 DE SETEMBRO DE 2026

Estabelece normas para o
Trabalho de Conclusdo de
Curso do curso de
Engenharia de Alimentos
do Instituto de Ciéncia e
Tecnologia da Universidade
Federal dos Vales do
Jequitinhonha e Mucuri e
revoga as Resolugdes N°
001/ICT de 10 de fevereiro
de 2021, Resolugdo n°
09/ICT, de 15 de setembro
de 2021 e Resolucao n°
01/ICT, de 25 de margo de
2024.

A CONGREGACAO DO INSTITUTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA — ICT, DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI, no uso de suas
atribui¢des e tendo em vista a deliberacdo extraida em sua 180" Sessao Ordinaria, realizada em 09 de
setembro de 2026, considerando a Resolucao CONSEPE n° 24/2025, a Resolucao ICT n°® 01, de 08 de
fevereiro de 2023, o Manual de Normalizagao da UFVIM e as normas da ABNT vigentes,

RESOLVE:
CAPITULO 1

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 1° Esta Resolucao estabelece normas para o Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) do
curso de Engenharia de Alimentos do Instituto de Ciéncia e Tecnologia da Universidade Federal dos Vales

do Jequitinhonha e Mucuri.

Art. 2° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) ¢ uma atividade académica que consiste na
sistematizacdo, no registro e na apresentacdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos,
produzidos na area do curso, como resultado de trabalho de pesquisa, investigacdo cientifica, extensdo ou
elaboragdo de relatério técnico, contribuindo para o desenvolvimento da autonomia intelectual, da

curiosidade cientifica e do espirito critico do discente.

Art. 3° No curso de Engenharia de Alimentos, o TCC sera desenvolvido ao longo da unidade

curricular Planejamento e Projeto de Industria de Alimentos II.

§ 1° O tema, a modalidade e o enfoque do trabalho deverao ser definidos pelo discente em



conjunto com seu orientador.

§ 2° A sistematizagdo, a defesa e o encerramento do TCC deverdo ocorrer durante a unidade
curricular Planejamento e Projeto de Industria de Alimentos II, observadas as disposi¢des desta Resolugao.

§ 3° Todos os documentos referentes a orientagdo, defesa e encerramento do TCC deverdo
tramitar via SEI, conforme processo modelo disponibilizado pelo responsavel pelo componente curricular.

Art. 4° O Trabalho de Conclusdo de Curso desenvolvido no curso de graduagdo em Ciéncia e
Tecnologia ndo poderé ser aproveitado como Trabalho de Conclusdo de Curso do curso de Engenharia de
Alimentos.

CAPITULO II
DAS MODALIDADES DE TCC

Art. 5° S3o consideradas modalidades de TCC no ambito do curso de Engenharia de
Alimentos:

I — monografia;

IT — artigo cientifico aceito ou ndo em periodico;
IIT — livro ou capitulo de livro;

IV — relatorio técnico-cientifico;

V — trabalho completo, com no minimo 10 (dez) paginas, apresentado e publicado em anais de
congressos, encontros ou outros eventos cientificos reconhecidos pela comunidade académica.

§ 1° Os trabalhos cientificos em preparacao serdo considerados na modalidade monografia.

§ 2° Serdo considerados validos, para as modalidades previstas nos incisos II, III e V, os
trabalhos aceitos ou publicados a partir do ingresso do discente no curso de Engenharia de Alimentos,
observado o limite de até 24 (vinte e quatro) meses anteriores a defesa do TCC.

§ 3° Para a modalidade artigo cientifico, prevista no inciso II, as normas da revista deverao ser
anexadas ao trabalho apresentado.

Art. 6° O TCC devera observar, conforme sua modalidade:

I — no caso de monografia, o Manual de Normalizacdo da UFVIM e as normas da ABNT
aplicaveis;

IT — no caso de artigo cientifico, as normas do periddico ao qual o trabalho foi ou sera
submetido.

IIT — no caso de livro ou capitulo de livro, as normas da editora e, quando necessario, as
normas da ABNT aplicaveis;

IV — no caso de relatorio técnico-cientifico, as normas da ABNT aplicaveis ou modelo
institucional disponivel;

V —no caso de trabalho completo apresentado e publicado em anais de congresso, encontro ou
outro evento cientifico, as normas do evento e, quando necessario, as normas da ABNT aplicéveis.

Art. 7° Os TCCs que envolvam pesquisas com seres humanos e/ou animais ndo poderdo ser
iniciados antes da aprovacao pelo Comité de Etica em Pesquisa competente e, quando necessario, pela
Comissdo de Biosseguranga.



CAPITULO III
DA ORIENTACAO DO TCC

Art. 8° O discente regularmente matriculado no curso de Engenharia de Alimentos tera um
orientador, responsavel pela supervisao do TCC.

§ 1° O orientador devera ser um docente vinculado a UFVJM.

§ 2° No caso de o orientador ser docente ndo efetivo, o TCC devera ter, obrigatoriamente, um
coorientador efetivo vinculado a UFVJM.

§ 3° O Termo de Aceite de Orientagdo devera ser anexado ao processo SEI no prazo de até 30
(trinta) dias contados do inicio do semestre letivo vigente.

Art. 9° Podera ser indicado um coorientador para o TCC, mediante solicitagdo do orientador
no processo SEI, com anuéncia do responsavel pelo componente curricular e homologacao pelo Colegiado
do Curso.

Art. 10. Em caso de impedimento legal ou eventual do orientador, o coorientador assumira a
orientacao do trabalho.

§ 1° Na auséncia de coorientador, ou na impossibilidade de este assumir a orientacdo, cabera
aos envolvidos comunicar formalmente a situacdo ao responsavel pelo componente curricular, com as
devidas justificativas, para as providéncias cabiveis.

§ 2° Em caso de incompatibilidade entre orientador e orientando, caberd aos envolvidos
comunicar formalmente a situagdo ao responsavel pelo componente curricular, com as devidas
justificativas, para as providéncias cabiveis.

§ 3° Na hipodtese prevista no § 2°, o discente podera solicitar a substituicdo do orientador,
mediante justificativa apresentada ao responsavel pelo componente curricular.

§ 4° Entendem-se por impedimentos legais e eventuais, entre outros, as licengas e
afastamentos previstos em lei.

§ 5°Nao poderd exercer a fungdo de orientador ou coorientador o docente que estiver em
afastamento integral, ressalvada a manutengdo de orientacao iniciada antes do afastamento, nos termos da
regulamentagao institucional aplicavel.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS

Art. 11 Compete ao responsavel pelo componente curricular Planejamento e Projeto de
Industria de Alimentos II:

I — oferecer apoio pedagogico aos discentes quanto as normas, prazos € procedimentos do
TCC;

IT — estabelecer, no plano de ensino e no calendario da unidade curricular, os prazos dos
procedimentos de defesa e encerramento do TCC;

IIT — homologar, via SEI, os documentos referentes a orientacao e a defesa;

IV — verificar a documenta¢do recebida ao final do processo, podendo solicitar adequagdes
quando identificar inconsisténcias;

V — concluir o processo no SEI e encaminha-lo a secretaria do curso, quando cabivel, para
elaboragdo de certificados de participagdo dos membros da banca e do coorientador, quando houver.



VI — langar o resultado final do discente no sistema académico.

Art. 12 Compete ao orientador:
I — orientar o discente na elaboragao, desenvolvimento ¢ redacao do TCC;
II — zelar pelo cumprimento das normas e prazos estabelecidos;

IIT — acompanhar a tramitagdo, no processo SEI, dos documentos relacionados a orientagao,
defesa e encerramento do TCC;

IV — propor a Comissdo Examinadora, em comum acordo com o orientando, observadas as
normas desta Resolucao;

V — diagnosticar problemas e dificuldades que estejam interferindo no desempenho do discente
¢ orienta-lo na busca de solugdes;

VI — agir com discri¢cdo na orientagdo do discente, respeitando sua personalidade, limitagdes e
capacidades;

VII — manter o responsavel pelo componente curricular ou a Coordenacao do Curso
informados, oficialmente, sobre qualquer eventualidade nas atividades desenvolvidas pelo orientando;

VIII — solicitar a intervengdo do responsavel pelo componente curricular em caso de
incompatibilidade entre orientador e orientando;

IX — encaminhar, apos a defesa, a declaracao de que a versao final do TCC incorporou as
correcdes exigidas pela banca, quando houver.

Art. 13 Compete ao orientando:
I — escolher, sob consulta, o seu orientador;
II — escolher, em comum acordo com o orientador, o tema a ser desenvolvido no TCC;

IIT — conhecer e cumprir as normas e os prazos estabelecidos nesta Resolugdo e no plano de
ensino da unidade curricular;

IV — tratar com respeito o orientador e as demais pessoas envolvidas no TCC;
V — demonstrar iniciativa e buscar qualidade e mérito no desenvolvimento do trabalho;

VI — expor ao orientador, em tempo habil, problemas que dificultem ou impecam a realizagdo
do TCC;

VII — comunicar & Coordenacdo do Curso ou ao responsavel pelo componente curricular
quaisquer irregularidades ocorridas durante e apos a realizagdo do TCC, visando ao seu aperfeicoamento,
observados os principios éticos.

Art. 14 S3o direitos do orientando:
I — receber orientacdo para realizar as atividades de TCC;

IT — ser ouvido em suas solicitagdes e sugestdes quando tiverem por objetivo o aprimoramento
do trabalho;

IIT — solicitar ao responsavel pelo componente curricular a substituicdo do orientador, mediante
documento devidamente justificado.

CAPITULO V
DA DEFESA E DA COMISSAO EXAMINADORA



Art. 15 O TCC sera desenvolvido individualmente.

Paragrafo Unico. No caso de TCC em dupla, devera ser entregue uma tnica versdo final do
trabalho.

Art. 16 A defesa do TCC somente serd permitida ao discente regularmente matriculado no
curso e que tenha cumprido, no minimo, 70% (setenta por cento) da carga horaria total do curso.

Paragrafo Unico. No caso de discente ingressante por transicdo do curso de graduagdo em
Ciéncia e Tecnologia, o percentual previsto no caput sera calculado considerando apenas a carga horaria
pos-transicao.

Art. 17 A defesa do TCC serd publica, ressalvadas as hipoteses de sigilo justificadas e
formalmente reconhecidas, e podera ser realizada de forma presencial, virtual ou hibrida, conforme
critérios definidos pelo Colegiado do Curso e observadas as normas institucionais vigentes.

Paragrafo Unico. Nas defesas realizadas a distancia, em modalidade virtual ou hibrida, devera
ser assegurada a transmissdo ou gravacao para posterior compartilhamento publico, observadas as normas
institucionais aplicaveis.

Art. 18 O TCC devera ser submetido a uma Comissao Examinadora composta pelo orientador,
como presidente, por, no minimo, 2 (dois) membros titulares e 1 (um) membro suplente.

§ 1° O coorientador, quando houver, podera participar da sessdo de defesa, fazendo jus a
certificado de participagao.

§ 2° Quando o orientador presidir a Comissdo Examinadora, a participagdo do coorientador
ndo implicara atribui¢do de nota e nao substituird os 2 (dois) membros titulares minimos previstos no
caput.

§ 3° Além do presidente da banca, a Comissdo Examinadora devera contar com, no minimo:
I — 2 (dois) docentes; ou

IT — 1 (um) docente e 1 (um) servidor técnico-administrativo com titula¢do igual ou superior a
graduacdo; ou

IIT - 1 (um) docente e 1 (um) profissional com titulacdo igual ou superior a graduacao.
§ 4°Em caso de impedimento do orientador para presidir a Comissdo Examinadora, o

coorientador poderéd substitui-lo na presidéncia da banca, hipdtese em que participard da avaliagdo e da
atribuicao de nota, sem alteragdo da composi¢do minima prevista neste artigo.

§ 5° Na auséncia ou impedimento do coorientador, caberd ao responsavel pelo componente
curricular designar o presidente da banca dentre os docentes que a integrem.

Art. 19 O orientador comunicard, via SEI, ao responsavel pelo componente curricular, com
ciéncia do orientando, a data, o horério, a modalidade da defesa e os nomes dos integrantes da Comissao
Examinadora, respeitados os prazos estabelecidos no calendario da unidade curricular.

Art. 20 Constituida a Comissao Examinadora, o TCC sera encaminhado pelo discente, com
anuéncia do orientador, a cada membro da banca, no prazo minimo de 10 (dez) dias corridos antecedentes
a data da defesa.

Art. 21 A apresentagdo do TCC devera ser realizada em tempo minimo de 20 (vinte) € maximo
de 40 (quarenta) minutos por trabalho.

§ 1° Cabera ao orientador, em comum acordo com o discente, definir a forma da apresentacao.



§ 2°Apods a apresentagdo, o discente serd arguido por todos os membros da Comissdo
Examinadora.

§ 3° O tempo méaximo de arguicdo por cada membro serd de até 30 (trinta) minutos.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO E APROVACAO

Art. 22 A avaliacao do TCC sera composta por:

I — avaliagdo do trabalho escrito, no valor de até¢ 60 (sessenta) pontos, considerando a redagao
e a estruturacao do texto, a contextualizagdo, a delimitagao do problema, a formulagdao dos objetivos, a
apresentacao da metodologia, a apresentacdo e analise dos resultados e a coeréncia das conclusdes com os
objetivos tragados;

IT — avaliagdo da apresentagdo oral, no valor de até 40 (quarenta) pontos, considerando a
clareza da exposicdo do conteudo do trabalho, a utilizacdo do tempo de apresentacdo e a sustentacao
perante a Comissdao Examinadora;

IIT — a coeréncia entre o trabalho escrito e a apresentagdo oral.

Art. 23 Realizada a defesa e a avaliagao, o presidente da Comissao Examinadora preenchera a
Ata de Avaliagdo do TCC, dando publicidade oral do resultado ao discente imediatamente apds o
encerramento dos trabalhos.

Art. 24 A aprovagdo na unidade curricular Planejamento e Projeto de Industria de Alimentos 11
ficara condicionada:

I — a atribui¢@o do conceito Satisfatorio, quando a média aritmética das notas atribuidas pelos
membros da Comissdo Examinadora for igual ou superior a 60 (sessenta) pontos; ¢

II — a entrega, no processo SEI, dos seguintes documentos:
a) Ata de Avaliacao do TCC;
b) versao final digital do TCC em formato PDF;

c) declaracao do orientador de que as correcdes exigidas pela banca, quando houver, foram
devidamente efetuadas;

d) documentos exigidos pelas normas institucionais vigentes para fins de divulgacao,
publicizagdo ou sigilo.

Paragrafo Unico. O prazo de entrega da versdo final do TCC ficara a critério do responsavel
pelo componente curricular, respeitado o término do periodo letivo.

Art. 25 Aprovado o TCC com alteragdes, o discente devera promover as corregdes e entrega-
las ao responsavel pelo componente curricular, por intermédio do orientador, acompanhadas da declaracao

PS4

prevista no art. 24, inciso II, alinea “c”.

Art. 26 A publicizacdo do TCC aprovado observara os procedimentos definidos na Resolucao
ICT n° 01, de 08 de fevereiro de 2023, e demais normas institucionais aplicaveis.

Parigrafo Unico. Nas hipéteses de sigilo ou de restricio de acesso devidamente justificadas e
amparadas pela regulamentacao institucional ou pela legislacao aplicavel, a publicizagdo observara o
regime especifico cabivel.



Art. 27 O descumprimento injustificado dos prazos e procedimentos estabelecidos nesta
Resolucao e no plano de ensino da unidade curricular podera impedir a realizagdo da defesa no periodo
letivo corrente, sem prejuizo da necessidade de renovagdo de matricula, quando cabivel.

Art. 28 Caso o TCC seja reprovado, o discente devera refazé-lo ou desenvolver novo trabalho

e submeté-lo novamente a avaliagdo dentro do prazo de integralizacdo do curso, mediante renovacao
semestral da matricula.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 O Colegiado do Curso podera estabelecer orientacdes complementares para a execu¢ao
desta Resolucao, observadas as normas institucionais vigentes da UFVIM e do ICT.

Art. 31 Os casos omissos sobre TCC serao resolvidos pelo CONSEPE, ouvidos o Colegiado
do Curso e a Pro-Reitoria de Graduagao.

Art. 32 Ficam revogadas, a partir da entrada em vigor desta Resolucao:
I —a Resolucao n° 01/ICT, de 10 de fevereiro de 2021;
IT — a Resolugdo n°® 09/ICT, de 15 de setembro de 2021;

IIT — a Resolugdo n° 01/ICT, de 25 de marco de 2024.

Art. 33 Esta Resolugdo entra em vigor a partir do primeiro semestre letivo de 2027.

Diamantina, 11 de setembro de 2026.

LUCAS FRANCO FERREIRA

Presidente, em exercicio, da Congregagao do Instituto de Ciéncia e Tecnologia
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