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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

RESOLUCAO N¢ 05/ICT, DE 29 DE JULHO DE 2021

Estabelece normas de Estdgio Supervisionado obrigatério e néo
obrigatdrio aos discentes dos cursos de Bacharelado Interdisciplinar em
Ciéncia e Tecnologia, Engenharia de Alimentos, Engenharia Mecanica,
Engenharia Quimica e Engenharia Geoldgica do Instituto de Ciéncia e
Tecnologia da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri -
UFV]JM, Campus de Diamantina e Revoga a Resolugao N2 05 ICT, de 29 de
outubro de 2020.

A CONGREGACAO DO INSTITUTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA - ICT, da Universidade Federal dos Vales do
Jequitinhonha e Mucuri, de Diamantina, no uso de suas atribuigées e tendo em vista a deliberagao extraida em sua 1192 Sessao sendo a
342 Extraordindria, realizada em 26 de julho de 2021, considerando o Decreto N2 10.139, de 28 de novembro de 2019, que dispde sobre
a revisdo e consolidagao dos atos normativos inferiores ao decreto; a Lei Federal n2 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispée
sobre estdgio de estudantes; a Resolugdo CNE/CES N2 02, de 24 de abril de 2019, que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais dos
cursos de Graduagdo em Engenharia; a Resolugao CONSEPE N¢ 21, de 25 de julho de 2014, alterada pela Resolugao CONSEPE N¢ 17,
de 24 de agosto de 2016, que regulamentam as atividades de estdgio ambito UFVJM e a Resolugdo CONSU N? 23, de 25 de julho de
2014, alterada pela Resolugao CONSU N¢ 24, de 10 de outubro de 2014, que regulamentam as horas atribuidas aos docentes que estao
ligados as atividades de estéagio.

RESOLVE:

Art. 12 Considerar o estagio como ato educativo, de aprendizagem social, profissional e cultural proporcionado ao discente
pela participacdo em situagoes reais de vida e trabalho em seu meio, realizado em ambiente externo ou interno a universidade.

Art. 22 O estagio é obrigatério para todos os alunos dos cursos de Engenharia de Alimentos, Engenharia Mecanica, Engenharia
Quimica e Engenharia Geoldgica, conforme as determinagées das Diretrizes Curriculares Nacionais e dos Projetos Pedagdgicos dos
cursos. Além do estagio obrigatorio, é permitido ao aluno realizar estagios ndo obrigatdrios.

Paragrafo unico: Os discentes regularmente matriculados no curso de Bacharelado Interdisciplinar em Ciéncia e
Tecnologia ou nos cursos de Engenharia do ICT, que realizarem seu estagio nao obrigatdrio para fins de computo de horas
académicas, deverao cumprir as normas e procedimentos definidos nesta resolugao.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES LEGAIS

Art. 32 O componente curricular Estagio Supervisionado do curso de Bacharelado Interdisciplinar em Ciéncia e Tecnologia e
dos cursos de Engenharia do Instituto de Ciéncia e Tecnologia da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri é parte
integrante do Projeto Pedagogico dos referidos cursos e deve ser realizado conforme estabelecido na legislagéo vigente.

Art. 4° O estagio pode ser realizado no Brasil e/ou no exterior, em instituicdo publica ou privada, em instituicdo da sociedade
civil organizada ou mesmo em Unidade ou Orgédo da prépria UFV]M, desde que desenvolvam atividades propicias ao aprendizado do
estagiario.

§ 12 O estégio realizado na UFV]M ser4 acordado entre o Instituto de Ciéncia e Tecnologia da UFVJM e a Unidade ou Orgéo
concedente do estagio.

§ 22 Em qualquer situagdo, aulas de disciplinas de cursos regulares da UFVJM n&do podem ser computadas como estédgio.

§ 32 Os estdgios realizados no exterior devem atender a todos os termos desta Resolugdo, inclusive no que diz respeito a
supervisdo académica.

§ 42 As atividades de extensdo, de monitoria e de iniciagédo cientifica somente poderao ser equiparadas ao estdgio em caso
de previsao no Projeto Pedagdgico de Curso.

Art. 52 Em nenhuma hip6tese poderd ser cobrada do estudante qualquer taxa adicional referente as providéncias
administrativas para obtencgéo e realizagao de estagio.

Art. 62 A carga horaria minima de estagio supervisionado obrigatério devera constar no Projeto Pedagdgico do curso.

Art. 72 A duragdo do estdgio ndo poderda exceder 2 (dois) anos na mesma instituigdo concedente, exceto em estdgio de
portadores de deficiéncia.

Art. 82 A carga horédria de estdgio supervisionado nao obrigatério poderd ser convertida em Atividades Académicas
Complementares, obedecendo as normas vigentes a época.

Art. 92 A jornada de atividade semanal de estdgio deverd ser distribuida nos horarios de funcionamento da instituicdo
concedente e ser compativel com o horario escolar do estagiario, quando for realizada durante o periodo letivo, nos termos da legislagao
vigente.

§ 12 A jornada ndo deve ultrapassar 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, quando realizado simultaneamente
as aulas presenciais.

§ 22 O estdgio relativo a cursos que alternam teoria e pratica, nos periodos em que ndo estdo programadas aulas
presenciais, podera ter jornada de até 40 (quarenta) horas semanais.

Art. 10 Durante o periodo de estagio, o estudante fard jus ao seguro contra acidentes pessoais.
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§ 12 Em se tratando de estagio ndo obrigatoério, o seguro devera ser contratado pela instituicao concedente.
§ 22 Em se tratando de estagio obrigatorio, o seguro devera ser contratado pela UFV]M ou pela instituicdo concedente.

Art. 11 E facultada a instituicdo concedente a concesséo de bolsa ou outra forma de auxilio financeiro ao estagiario em caso de
estdgio obrigatoério, sendo compulséria a sua concessdo, bem como auxilio transporte, no caso de estagio nédo obrigatorio.

CAPITULO II
DA REGENCIA DO ESTAGIO

Art. 12 A Direcdo do Instituto de Ciéncia e Tecnologia devera atribuir um coordenador e um vice-coordenador de estagio dos
cursos dentro do grupo de docentes diretamente vinculados ao respectivo curso, a partir de consulta aos seus Colegiados.

§ 12 O mandato do coordenador e vice-coordenador de estdgio serd de 02 (dois) anos, cabendo uma recondugcao.

§ 22 As coordenagdes de curso deverdo informar a Pro-Reitoria de Graduagédo - PROGRAD, o(s) nome(s) do coordenador e
vice-coordenador de Estagio.

Art. 13 Tanto o estdgio obrigatdrio quanto o ndo obrigatdrio deverdo ser realizados sob a orientagao de um professor vinculado
a UFVJM da éarea a ser desenvolvida no estagio (aqui nomeado orientador de estdgio), escolhido pelo discente em comum acordo com o
docente.

§ 12 No caso do discente nao realizar a indicagdo, a escolha do orientador de estdgio fica a cargo do Colegiado do
respectivo curso.

§ 22 O coordenador de estagio podera exercer a fungéo de orientador de estagio.

Art. 14 O discente deverd ser acompanhado de um supervisor (aqui nomeado supervisor de estdgio), o qual devera ser um
profissional da instituigdo concedente, com conhecimento técnico e experiéncia na area de conhecimento do estagio.

Art. 15 Ao coordenador e ao vice-coordenador de estdgio serdo atribuidos encargos administrativos.

CAPITULO I
DAS ATRIBUICOES

Art. 16 Compete as partes envolvidas:

I - Zelar pelo cumprimento do regulamento de estagio e ao disposto em resolugdes de 6rgédos superiores da UFV]M e a lei
federal de estégio;

II - Cumprir as atividades previstas no Procedimento Operacional Padrao vigente relacionado a tramitagdo e arquivamento
de documentos.

Art. 17 Ao coordenador de estagio compete:
I - Disponibilizar ao discente esta resolugao para que sejam atendidas as suas exigéncias;
II - Solicitar ao érgao competente da UFVJM, quando cabivel, a celebragao de convénio entre a UFV]M e a concedente;

III - Estabelecer a data de entrega da documentacgédo final e da apresentacdo do relatério final caso previsto na disciplina de
Estagio Supervisionado;

IV - Iniciar, finalizar e concluir o processo da documentagéo eletrénica dos estagidrios no sistema de gestdo de processos e
documentos eletronicos vigente;

V - Emitir declaragoes relacionadas ao estagio;
VI - Responder pelo estdgio junto a coordenacgdo de curso e a diregéao do ICT.
Art. 18 Ao orientador de estagio compete:
I - Elaborar o Plano de Atividades do Estagio em conjunto com o estagiario e o supervisor de estagio;
II - Avaliar os relatdrios de estagio segundo os critérios determinados por esta resolucao;

III - Realizar acompanhamento efetivo do estdgio comprovado por vistos nos relatérios (parciais e final) e por mencao de
aprovacdo final;

IV - Comunicar ao coordenador de estdgio qualquer divergéncia existente durante o estdgio entre as atividades
desenvolvidas e o Plano de Atividades do Estéagio;

V - Inserir e gerenciar os documentos de estagio do respectivo estagiario sob sua orientagdo no processo do sistema de
gestdo de processos e documentos eletrénicos vigentes.

Art. 19 Ao supervisor do estdgio compete:
I - Elaborar o Plano de Atividades do Estagio em conjunto com o estagiario e o orientador de estagio;
II - Acompanhar e supervisionar a execugao do Plano de Atividades do Estéagio;
III - Avaliar os relatérios de estagio segundo os critérios determinados por esta resolugao;
IV - Realizar acompanhamento efetivo do estdgio comprovado por vistos nos relatérios e por avaliacdo final;

V - Emitir declaracdo de realizagdo de estdgio, contendo indicagdao resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos,
carga horéria e da avaliagao de desempenho.

Art. 20 Aos colegiados de curso compete:
I - Cumprir e fazer cumprir o regulamento do estdgio supervisionado;

II - Atribuir carga horaria académica ao orientador de estdgio respeitando-se a legislagao vigente.
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Art. 21 Ao estagiario compete:
I - Cumprir o regulamento do estagio supervisionado;

II - Elaborar e entregar ao coordenador de estagio o Relatdrio Parcial de Estdgio (Anexo B), o Relatério Final de Estédgio e
Instrumento de Avaliagdo do Supervisor da Concedente (Anexos C e D), atendido o prazo estabelecido pela coordenacgdo de
estdgio supervisionado;

III - Submeter relatérios parcial(is) (Anexo B) e final (Anexos C e D) de estdgio a avaliagdo do Orientador de Estégio,
atendido o prazo estabelecido pelo coordenador de estagio;

IV - Realizar a coleta das assinaturas eletronicas (certificagées) dos documentos de estagio;

V - Comparecer as reunides convocadas pelo coordenador, orientador ou supervisor de estagio.

Paragrafo unico: A nédo entrega dos documentos, nos prazos estabelecidos, implica na reprovacéo do discente.
Art. 22 A instituicdo concedente de estagio compete atender as obrigacdes previstas em lei.

CAPITULO IV
DA DOCUMENTACAO

Art. 23 E facultativa a celebragéo de convénio de concessdo de estagio entre o Instituto de Ciéncia e Tecnologia da UFV]M e as
instituicoes concedentes do estagio.

§ 12 Caso celebrado, no convénio estardao acordadas todas as condiges de realizagdo do estdgio e as atribui¢bes de cada
parte envolvida.

§ 22 O convénio e seus ajustes, caso celebrado, aprovados pela Procuradoria Juridica da UFV]M, deverdo ser publicados no
Diério Oficial da Unido pela universidade.

Art. 24 Para o inicio do estagio (obrigatdrio e ndo obrigatério) deverdo ser apresentados ao orientador de estagio os seguintes
documentos:

I - Termo de Compromisso de Estagio;
II - Plano de Atividades do Estagio (Anexo A).

Paragrafo unico: Os documentos citados no Art. 24 deverao ser entregues obrigatoriamente antes da data de inicio do
estdgio. Caso contrario o estdgio nao podera ser iniciado.

Art. 25 O estagiario deverd apresentar o Relatério Parcial de Estdgio (Anexo B) ao orientador de estagio, periodicamente, em
prazo ndo superior a 6 (seis) meses do inicio do estagio.

Art. 26 Para a conclusdo do estagio (obrigatério e ndo obrigatério) devera ser apresentado ao docente orientador de estdgio o
Relatorio Final de Estdgio e Instrumento de Avaliagdo do Supervisor da Concedente (Anexos C e D) com prazo nao superior a 6 (seis)
meses do inicio do estagio ou da ultima entrega de Relatério Parcial.

CAPITULO V
DA AVALIACAO FINAL

Art. 27 As avaliagbes de desempenho, o conceito final e a frequéncia do discente estagidrio ocorrerdo de acordo com o
regimento da UFVJM e com o estabelecido nesta resolucéo.

Paragrafo unico: Os cursos poderao optar pela avaliagdo do estagiario por uma banca composta pelo docente orientador e

professor(es) convidado(s), na modalidade de apresentacdo oral, a qual deverd constar no Plano de Ensino da disciplina de
Estagio Curricular Supervisionado, ser publica e devidamente divulgada.

CAPITULO VI
DO DESLIGAMENTO

Art. 28 O estagiario podera ser desligado do estagio:
I - A qualquer tempo, por interesse da Instituicao Concedente;
II - A qualquer tempo, a pedido do estagiario;
III - Em decorréncia do descumprimento do Termo de Compromisso de Estagio e do Plano de Atividades do estagiério;
IV - Pela interrupgéo do curso, por trancamento, desisténcia ou desligamento; ou

V - Em decorréncia do descumprimento desta Resolucdo e das leis vigentes.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29 Os casos omissos neste regulamento serdo encaminhados aos respectivos colegiados de curso para analise e posterior
encaminhamento para a Congregacgao para deliberagao.

Art. 30 Esta Resolugao entra em vigor 30 dias apds a data de sua publicacdo, revogando-se a Resolugdo n2 05/ICT, de 29 de
outubro de 2020.
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Diamantina, 29 de julho de 2021.

PROF. PAULO CESAR DE RESENDE ANDRADE
Presidente da Congregacéo do Instituto de Ciéncia e Tecnologia
ICT/ UFVIM

Documento assinado eletronicamente por Paulo Cesar de Resende Andrade, Diretor(a), em 29/07/2021, as 14:46, conforme horério
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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