12/02/2021 14:47 SEI/UFV]JM - 0262111 - Documento

MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

RESOLUCAO N¢ 01/ICT, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2021

Estabelece normas
para o Trabalho de

Conclusao de
Curso do curso de
Engenharia de
Alimentos do

Instituto de Ciéncia
e Tecnologia da
Universidade
Federal dos Vales
do Jequitinhonha e
Mucuri e revoga
a Resolugao N? 26
ICT de 01 de abril
de 2013.

A CONGREGACAO DO INSTITUTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA -
ICT, DA UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E
MUCURI, no uso de suas atribuicoes e tendo em vista a deliberacao extraida em
sua 1132 Sessao Ordinaria, realizada em 10 de fevereiro de 2021, considerando a
Resolugao N2 11 - CONSEPE, de 11 de abril de 2019, o Manual de Normalizacao
de monografias, dissertacoes e teses da UFV]JM, bem como as normas da ABNT
vigentes e o Decreto N2 10.139, de 28 de novembro de 2019, que dispoe sobre a
revisao e consolidagao dos atos normativos inferiores ao decreto;

RESOLVE:
CAPITULO 1

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 12 O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) é uma atividade
académica que consiste na sistematizacdo, registro e apresentagcao de
conhecimentos culturais, cientificos e técnicos, produzidos na area do Curso,
como resultado do trabalho de pesquisa, investigagao cientifica ou extensao.
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Art. 22 No curso de Engenharia de Alimentos o TCC é elaborado ao
longo das disciplinas de Planejamento e Projetos da Industria de Alimentos I e II.
O tema abordado devera ser o desenvolvimento de um projeto na area da
Engenharia de Alimentos sendo que tanto a modalidade quanto o enfoque do
trabalho deverao ser definidos pelo discente em conjunto com seu orientador.

Paragrafo unico: A sistematizacao e defesa do TCC deverao ser
realizadas durante a unidade curricular de Planejamento e Projeto
de Industria de Alimentos II, observadas as modalidades e critérios
apresentados nesta resolucdao. Todos os documentos referentes a
orientacao, defesa e encerramento do TCC deverao ser tramitados
via SEI, conforme processo modelo disponibilizado pelo professor
responsavel da disciplina.

CAPITULO 11

DAS MODALIDADES DE TCC

Art. 32 Sdo consideradas modalidades de TCC no ambito do curso de
Engenharia de Alimentos da UFV]M:

I - Monografia;

IT - Artigo Cientifico aceito ou publicado em periédico;
III - Livro ou Capitulo de Livro;

IV - Relatdrio Técnico Cientifico.

§12 Os trabalhos cientificos em preparacao serao considerados na
modalidade monografia.

§2¢2 Serao considerados validos apenas os trabalhos publicados ou
aceitos pelo(a) discente no periodo de até doze meses anteriores a
defesa do TCC.

CAPITULO III

DA ORIENTACAO DO TCC

Art. 42 O discente regularmente matriculado no curso de Engenharia
de Alimentos terd um docente orientador, que supervisionara o TCC.

§12 O Termo de aceite de orientacao (Anexo I) deverda ser anexado
ao processo SEI, no prazo de 30 (trinta) dias contados a partir do
inicio do semestre letivo vigente.

§22 O orientador devera ser um docente vinculado a UFV]M.
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§32 O numero de trabalhos sob orientacao do docente por semestre
sera definido pelo Colegiado do Curso, respeitando o principio da
equiparidade.

52 A inclusao de um co-orientador devera ser feita pelo orientador

via oficio no processo SEI e encaminhado ao docente responsavel pela disciplina
de Planejamento e Projeto em Industrias de Alimentos II com anuéncia do co-
orientador e orientando.

Art.

62 Em caso de impedimentos legais do(a) orientador(a) ou

incompatibilidade entre orientador(a) e orientando(a)(s) cabera aos envolvidos
comunicar as alteracoes ao docente da unidade curricular de Planejamento e
Projetos da Industria de Alimentos com as devidas justificativas.

Art.

Art.

Paragrafo unico: entende-se por impedimentos legais e eventuais,
as licencas e afastamentos previstos em lei.

CAPITULO IV

DAS COMPETENCIAS

72 Compete ao professor da disciplina:

I - Oferecer apoio pedagdgico, para além da abordagem dos
conteudos especificos da unidade curricular Planejamento e Projetos
da Industria de Alimentos II, quanto ao processo de definicdao dos
temas de trabalho e busca por orientagdo quando necessario;

I - Estabelecer os prazos dos procedimentos de defesa de TCC para
0 semestre vigente;

III - Homologar via SEI os Anexos I e II apds encaminhamento pelo
orientador;

IV - Verificar a documentacao recebida apdés o comunicado de
encerramento de TCC para concluir o processo no SEI e encaminhar
a secretaria do curso para elaboracdo de certificados de
participacao aos membros da banca avaliadora;

V - Lancar o conceito da avaliacao final para o(a)(s) discente(s) no
sistema e-Campus.

82 Compete ao orientador:

I - Orientar o discente na elaboracao, desenvolvimento e redacao do
TCC;

IT - Zelar pelo cumprimento de normas e prazos estabelecidos;

IIT - Criar processo SEI para inclusao dos documentos relacionados
a orientacao, defesa e encerramento do TCC (Anexos I, II, e III);

IV - Instituir comissao examinadora do TCC, em comum acordo com



12/02/2021 14:47

Art.

Art.

SEI/UFV]JM - 0262111 - Documento
o orientando;

V - Diagnosticar problemas e dificuldades de todas as ordens que
estejam interferindo no desempenho do discente e orientd-lo na
busca de solucoes;

VI - Agir com discricao na orientacao do discente, respeitando-lhe a
personalidade, as limitacoes e suas capacidades;

VII - Manter informado oficialmente o docente responsavel pela
disciplina de Planejamento e Projeto da Industria de Alimentos II ou
o Coordenador do Curso, sobre dqualquer eventualidade nas
atividades desenvolvidas pelo orientando, bem como solicitar do
mesmo, providéncias que se facam necessarias ao atendimento do
discente;

VIII - Solicitar a intervencao do responsavel pela disciplina de
Planejamento e Projeto da Industria de Alimentos II em caso de
incompatibilidade entre orientador e orientando.

92 Compete ao orientando:

I - Escolher, sob consulta, o seu orientador, comunicando
oficialmente via SEI ao responsavel pela disciplina de Planejamento
e Projeto da Industria de Alimentos II;

IT - Escolher, em comum acordo com o orientador, o tema a ser
desenvolvido no TCC;

IIT - Conhecer e cumprir as normas e prazos estabelecidos ao TCC,
definidos pelo plano de ensino da disciplina;

IV - Tratar com respeito o orientador e demais pessoas envolvidas
no TCC;

V - Demonstrar iniciativa e sugerir inovacdes nas atividades
desenvolvidas;

VI - Buscar qualidade e mérito no desenvolvimento do TCC;

VII - Expor ao orientador, em tempo habil, problemas que dificultem
ou impecam a realizacao do TCC, para que sejam buscadas as
solugoes;

VIII - Comunicar ao responsavel pela disciplina de Planejamento e
Projeto da Industria de Alimentos II ou ao Coordenador do Curso,
quaisquer irregularidades ocorridas durante e apos a realizacao do
TCC, visando seu aperfeicoamento, observados os principios éticos.

10 Sao direitos do orientando:
I - Receber orientacao para realizar as atividades de TCC;

IT - Ser ouvido em suas solicitagdes e sugestoes, quando tiverem por
objetivo o aprimoramento do TCC;



12/02/2021 14:47 SEI/UFV]JM - 0262111 - Documento

III - Solicitar ao responsavel pela disciplina de Planejamento e
Projeto da Industria de Alimentos II, a substituicao do orientador,
mediante oficio ou comunicacao eletrénica, devidamente justificada.

CAPITULO V

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 11 O TCC, quando na forma de Monografia ou Relatdrio Técnico
Cientifico, devera ser elaborado obedecendo as diretrizes do Manual de
Normalizacao da UFV]JM.

Art. 12 O TCC, quando na forma de Artigo Cientifico, Livro ou Capitulo
de Livro, devera ser elaborado de acordo com as normas de publicacao do
periédico ou editora escolhido.

Art. 13 TCC que envolva estudos com seres humanos e/ou animais
como objetos de pesquisa nao poderao ser iniciados antes da aprovacao do
Comité de Etica em Pesquisa e, quando necessdrio, pela Comissdo de
Biosseguranca.

Art. 14 O numero de discentes para a elaboragao e apresentacao do
TCC, bem como o carater publico da apresentacao serdao determinados da
seguinte forma:

I - O nimero de discentes para a elaboracao e apresentacao do TCC
¢ de no maximo de trés (03) discentes por trabalho desenvolvido.
Neste caso, o grupo devera entregar uma unica via da versao final
do TCC;

II - A apresentacao do TCC deverd passar necessariamente por uma
Comissao Examinadora, e devera ser publica, salvo em casos cuja
solicitacao seja realizada via SEI pelo orientador ao docente
responsavel pela disciplina de Planejamento e Projeto de Industria
de Alimentos II.

Paragrafo unico: Em caso de desisténcia de algum membro do
grupo o trabalho de TCC defendido ndao poderd ser reaproveitado
nos semestres subsequentes.

CAPITULO VI

DA AVALIACAO DO TCC

Art. 15 O TCC devera ser submetido a uma Comissdao Examinadora
composta pelo orientador como presidente e no minimo dois membros titulares e
um membro suplente.

Paragrafo unico: Em caso de impedimento do orientador para
presidir a comissao, o coorientador assumira a presidéncia; em caso
de auséncia ou impedimento deste, o docente da disciplina de
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Planejamento e Projetos de Industria de Alimentos II ira designar o
presidente da banca.

Art. 16 A Comissao Examinadora devera ser composta pelo orientador
e dois membros titulares com titulacao igual ou superior a graduacao, e um
membro suplente com titulacao igual ou superior a graduacao.

§12 A apresentacao do TCC devera ser realizada em um tempo
minimo de vinte e maximo de quarenta (40) minutos, por TCC.

§2¢ Fica a cargo do orientador, em comum acordo com os discentes,
definir a forma da apresentacao.

§32 Apos a apresentacao o(s) discente(s) serao necessariamente
arguidos por todos os membros da Comissao Examinadora.

§42 O tempo maximo de arguicao por cada membro serd de no
maximo 30 minutos.

Art. 17 O orientador comunicara via SEI, ao responsavel pela disciplina
de Planejamento e Projeto da Industria de Alimentos II, com ciéncia do
orientando, a data e a hora sugerida de apresentagao do TCC, bem como os
nomes dos componentes da Comissao Examinadora, respeitando-se os prazos
estabelecidos dentro do calenddrio da disciplina.

Art. 18 Constituida a Comissao Examinadora, sera encaminhado pelo
discente, com anuéncia do orientador, a cada membro, um exemplar do TCC, no
prazo minimo de dez (10) dias corridos antecedentes a data de defesa.

Art. 19 A avaliacdao do TCC realizar-se-a considerando:

§12 A redacao e estruturacao do texto, contextualizacao, delimitacao
do problema, formulacao dos objetivos, apresentacao da
metodologia empregada no trabalho, apresentacao e analise dos
resultados e coeréncia das conclusoes com os objetivos tragados.

§22 A clareza na exposicao oral do conteudo do trabalho, a utilizagao
do tempo de apresentagao e sustentacao perante a Comissao
Examinadora.

§32 A coeréncia entre o trabalho escrito e a apresentacao oral.

Art. 20 Realizada a defesa e a avaliacao, o Orientador, na qualidade de
presidente da Comissao, preencherd a Ata de Avaliagdao do TCC (Anexo III),
dando publicidade oral do resultado ao discente, imediatamente apés o
encerramento dos trabalhos.

Art. 21 A aprovacao na disciplina de Planejamento e Projeto da
Industria de Alimentos II estd condicionada a atribuicdo do conceito
"Satisfatério" se a média aritmética das notas dadas por todos os membros da
Comissao Examinadora for maior ou igual a sessenta (60). E a entrega dos
seguintes documentos pelo discente ao orientador, o qual ird anexa-los no
processo SEI:

I - Ata de Avaliacao do TCC (Anexo III);
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IT - Versao final digital do TCC em formato PDF, contendo a folha e
aprovagao e autorizagao originais assinadas de divulgacao
digitalizadas.

Paragrafo unico: A copia da versdao final do TCC deverd ser
entregue no maximo até o ultimo dia letivo do semestre vigente.

Art. 22 O nao cumprimento pelo orientador e orientando das normas,
critérios e procedimentos estabelecidos sem uma justificativa aceita pelo docente
da disciplina de Planejamento e Projeto da Industria de Alimentos II acarretara
na reprovacao do discente por infrequéncia.

Art. 23 Caso o TCC seja reprovado pela Comissao Examinadora, o
discente devera refazé-lo e submeté-lo novamente a avaliagdao dentro do prazo de
integralizagdo do curso, mediante renovacdo semestral da matricula.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24 Os casos omissos ou controversos deverao ser resolvidos pelo
Colegiado do Curso de Engenharia de Alimentos e submetidos a Congregacao do
ICT para homologacao.

Art. 25 Esta Resolucao entra em vigor no semestre letivo posterior a
sua aprovacao, revogando-seo a Resolucao N2 26 ICT, de 01 de abril de 2013.

Diamantina, 10 de fevereiro de 2021.

PAULO CESAR DE RESENDE ANDRADE

Presidente da Congregacao do Instituto de Ciéncia e Tecnologia
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il
Sel o
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Paulo Cesar de Resende
Andrade, Diretor(a), em 12/02/2021, as 09:57, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de
outubro de 2015.

zamE] A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
P21 https://sei.ufvim.edu.br
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