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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

ANEXO 1
RESOLUCAO N¢ 04/ICT, DE 29 DE OUTUBRO DE 2020

DA UTILIZACAO, NORMAS E RESTRICOES ESPECiFICAS PARA OS
LABORATORIOS DE INFORMATICA

SECAO 1
DO USO, GERENCIAMENTO E RESPONSABILIDADES

1. Os laboratoérios de informatica tém como objetivo:

1.1. Proporcionar suporte ao desenvolvimento académico do
usuario/aluno, como formacao académica especifica e/ou complementar as
unidades curriculares do curso.

1.2. Servir como ferramenta para a realizacao de pesquisas,
consultas e atividades académicas diversas.

2. O horario de funcionamento dos laboratorios é de 07 as 12 e 13 as 18
h. O uso em horario diferente deve ser solicitado com antecedéncia de 05 dias
Uteis e aprovado pela direcao do ICT.

3. A estrutura fisica dos laboratérios é formada por salas devidamente
equipadas com projetores data show, quadro branco e computadores interligados
em rede e com acesso a internet.

4. A gestdo dos laboratérios de informatica serd de responsabilidade
dos técnicos de laboratério / Informatica e, na auséncia destes, dos demais
servidores do setor de informatica do ICT, que serdo responsaveis por:

4.1. Definir sobre a distribuicao das atividades préprias em cada
laboratério.

4.2. Definir como e onde deverao ser alocadas as maquinas em cada
laboratéorio de acordo com critérios que priorizem a eficiéncia e a
economicidade.

4.3. Deferir o empréstimo dos laboratdorios a membros da
comunidade académica da UFVJM (usudrios internos), e a terceiros (usuarios
externos), ambos com autorizacao da direcao do Instituto.
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4.4. Realizar a manutencao dos laboratérios, computadores e
equipamentos quando necessario, resguardada a capacidade de atendimento
as demandas apresentadas.

5. Os laboratérios de informatica sao vinculados diretamente ao ICT,
cabendo aos técnicos de laboratoério / Informatica e, na auséncia destes, aos
demais membros da equipe de TI organizar a agenda para que nao ocorra
sobreposicao de horarios de uso.

5.1. Para organizacao da agenda, os coordenadores de curso
deverao entregar 30 dias antes do final de cada semestre letivo a agenda /
horarios de aula do semestre subsequente. Recomenda-se que o0s
coordenadores de curso entrem em consenso sobre a distribuicao das aulas
considerando o numero de laboratorio e sua capacidade.

6. A reserva para uso dos laboratoérios devera ser realizada através do
site: https://salas.ict.ufvim.edu.br. A aprovacao da reserva pelos técnicos

responsaveis respeitara prioridade conforme o Art. 4° e os seguintes parametros:

6.1. Reservas para ministracao de aulas dos cursos de graduacao e
pos-graduacao, do ICT, poderao ser feitas para todo o semestre.

6.2. Reservas para fins de monitoria ou atividades semelhantes
deverao ser realizadas diretamente na sala 126 do ICT com a equipe de TI,
com antecedéncia minima de 48 h. O professor responsavel pela monitoria
devera informar via e-mail para o responsavel do laboratério no inicio de
cada semestre nome do monitor, nimero de matricula e disciplina da
monitoria.

6.3. Em caso de suspensao da atividade agendada, o responsavel
deverd comunicar o fato, o mais breve possivel, a equipe de TI para
atualizacao da agenda no sistema.

7. As chaves dos laboratorios poderao ser emprestadas aos docentes
gque usam os laboratérios regularmente, mediante assinatura de termo de
responsabilidade. As chaves deverao ser entregues no setor de informatica ao
final de cada semestre letivo.

7.1. E vedada a confeccdo de cépias das chaves dos laboratérios de
informatica, sem prévia autorizacao da direcao ou equipe de TI.

8. A requisicao para instalagcdao de softwares necessarios as disciplinas
praticas deverao ser encaminhadas, via e-mail, para o endereco:
suporte.ti@ict.ufvim.edu.br, sendo estas realizadas pelo responsavel pela
unidade curricular ao fim de cada semestre letivo, para que tal acao seja
efetivada até o inicio do semestre letivo subsequente.

8.1. A instalacdao de softwares para atividades esporadicas, nao
definidas no inicio do semestre letivo, devem ser solicitadas com no minimo
05 dias uteis de antecedéncia.

8.2. Qualquer instalacdo de software nos laboratérios estara
condicionada ao licenciamento de uso do mesmo.
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8.3. A instalacdo de qualquer software nas maquinas dos
laboratorios sera realizada, exclusivamente pelo setor de informatica do ICT,
exceto quando devidamente autorizada pela equipe de TI ou Direcao do
Instituto.

8.4 E vedado ao usuério qualquer alteracdo das configuracoes
existentes nos computadores, exceto quando autorizada pela equipe de TI ou
Direcao do Instituto.

9. O acesso aos laboratérios é permitido:

9.1. Aos servidores da UFVJM para regéncia de aulas ou
desenvolvimento de atividades relacionadas ao ensino, pesquisa ou extensao.

9.2. Aos monitores ou bolsistas sob a responsabilidade de seus
orientadores.

9.3. Aos discentes sob acompanhamento de funcionarios ou
monitores.

9.4. Outras pessoas, somente com prévia autorizacao da Diregao ou
dos técnicos de TI do ICT.

10. Sao responsaveis pelo monitoramento do laboratério durante sua
utilizagao:

10.1. Docente em atividades académicas.
10.2. Monitor autorizado pelo professor da unidade curricular.

10.3. Ministrantes de cursos e/ou atividades relacionadas.

SECAO II
DOS DIREITOS DOS USUARIOS

11. Aos usuarios dos laboratérios de informatica sera permitido:

11.1. Ter acesso a Internet sempre com o intuito de realizar
atividades académicas.

11.1.1. O acesso a internet pode ser suspenso a critério do
docente durante atividades académicas.

11.2. Usar os softwares instalados nos computadores dos
laboratdrios.

11.3. Receber auxilio/apoio dos técnicos da area de informatica
sempre que apresentar duvidas referentes a utilizacdo dos recursos
disponiveis nos laboratorios.

11.4. Os laboratérios de informatica, destinados exclusivamente a
estudos extraclasses, serdao regidos por normas especificas de
disponibilizagao e uso, quando houver.

SECAO III
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DOS DEVERES DOS USUARIOS

12. Sao deveres dos usuarios dos laboratérios de informatica:
12.1. Conhecer e respeitar as regras estipuladas neste regulamento.

12.2. Estar ciente dos horarios de funcionamento dos laboratorios e
respeita-los.

12.3. Fazer copias de seus arquivos, salvando-os em outro meio de
armazenamento. A equipe de TI nao se responsabiliza por eventuais perdas
de informacgoes e dados armazenados nos computadores.

12.4. Zelar pela imagem do Instituto e da Universidade na Internet.

12.5. Manter a ordem e o siléncio dentro dos laboratorios, para nao
desconcentrar os demais usuarios que estiverem presentes no recinto.

12.6. Respeitar a finalidade académica dos laboratérios de
informatica.

12.7. Nao retirar os cabos ou qualquer periférico dos
computadores.

12.8. Evitar a utilizacdo de materiais que possam gerar residuos
sobre o teclado. Caso necessario, limpar a mesa apds sua utilizacao.

12.9. Manter o laboratério de informdtica organizado, desligando
todos os equipamentos ao final do uso, bem como manter portas, janelas e
cortinas fechadas.

12.10. Informar qualquer problema detectado no laboratério ao
setor de informatica do ICT.

13. Todo o usudrio que utilizar os equipamentos e programas dos
laboratodrios sera responsavel pelo uso e emprego ético e legal dos mesmos. A
informacao eletronica é facilmente reprodutivel, o que propicia, por conseguinte,
a invasao de privacidade e a mda ou erronea utilizacdao dos direitos autorais.
Dessa forma, devem ser observadas as seguintes regras:

13.1. Nao utilizar os equipamentos para outros fins, senao
académicos e de pesquisa.

13.2. Nao obter ou baixar imagens, documentos ou arquivos ilicitos
(por exemplo, imagens pornograficas ou posicionamentos que preguem
qualquer forma de discriminacao).

13.3. Nao enviar mensagens, avisos ou recados em que, apesar de
nao haver o contato fisico, o contetido possa intimidar agredir ou insultar o
destinatario.

13.4. E ilegal violar o sistema de seguranca dos computadores,
acordos de licenciamento de software, politicas de uso de redes e
privacidade de outras pessoas.

13.5. Ao utilizar o laboratdrio, deve ser observado o comportamento
adequado de forma a nao prejudicar o trabalho dos demais usuarios.

14. Quanto as cépias de seguranca: é aconselhdvel que o usuario,
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sempre que possivel, faca o backup (cépia de seguranca) de seus arquivos
pessoais, isto evitarda eventuais transtornos uma vez que nos computadores dos
laboratdrios existem scripts que eliminam os perfis criados. A equipe de TI e os
professores nao se responsabilizam pela perda de informagdes dos usudrios.

SECAO 1V
DAS PROIBICOES

15. E proibido aos usuérios dos laboratérios de informética:

15.1. Acessar sites (paginas) da internet que causem algum
constrangimento a outros usudarios, tais como: sites pornograficos, ou ainda
qualquer material que possa causar algum tipo de discriminacao racial,
religiosa, sexual, etc.

15.2. Comer, beber ou fumar nas dependéncias dos laboratérios.

15.3. Instalar qualquer tipo de software, bem como instalar
programas obtidos na rede sem uma analise criteriosa do setor de
informatica do ICT.

15.4. O setor de informética do ICT, sequindo a RESOLUCAO N&.
34-CONSU, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2009 nao permite o uso e a instalacao
de quaisquer tipos de software nos computadores que sejam contrarios a
legislacao vigente ou que contrariem os contratos de licenciamento.

15.5. Violar a privacidade alheia, ou ainda praticar danos a
ambientes operacionais ou a rede como um todo.

15.6. Utilizar software ou documentacao obtida com violagao da lei
de direito autoral ou de contrato de licenciamento.

15.7. Ignorar ou evitar o uso de medidas estabelecidas de protecao
contra virus, ou outros softwares maliciosos.

15.8. Usar as instalagcoes dos laboratérios com fins lucrativos.

15.9. Abrir ou violar qualquer computador disponivel nas
dependéncias dos laboratérios.

15.10. Acessar sites de jogos e fazer downloads dos mesmos.

15.11.Trocar mouses, teclados ou qualquer outro periférico dos
equipamentos e alterar cabos de rede.

16. Quanto aos equipamentos/hardware:

16.1. E proibido aos usudrios dos Laboratérios abrirem os
computadores, periféricos ou qualquer outro equipamento ali existente.

16.2. A manutencgdo corretiva e preventiva é realizada pelo técnico
de laboratoério / Informatica e na auséncia deste dos demais membros da
equipe de TI, que saberd avaliar a necessidade de manutencdao do
equipamento.

16.3. O manejo indevido pode causar danos aos equipamentos e a
integridade fisica dos usuarios através de descargas elétricas.
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SECAO V
DAS SANCOES

17. Apurando-se a responsabilidade de danos aos computadores,
equipamentos ou a outros componentes dos laboratérios de informatica, cuja
causa seja imputada a impericia, ao desleixo ou a conivéncia, o usudrio causador
do prejuizo poderd ser compelido a repara-lo integralmente mediante devida

averiguacdao pelas autoridades administrativas competentes no ambito da
UFV]M.

Diamantina, 29 de outubro de 2020.

PAULO CESAR DE RESENDE ANDRADE

Presidente da Congregacao Instituto de Ciéncia e Tecnologia

Documento assinado eletronicamente por Paulo Cesar de Resende
Andrade, Diretor(a), em 29/10/2020, as 15:23, conforme hordrio oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
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