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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

ANEXO B
RESOLUCAO N¢ 05/ICT, DE 29 DE OUTUBRO DE 2020

MODELO DE RELATORIO DE ESTAGIO

ORIENTACOES PARA A APRESENTACAO GRAFICA DO RELATORIO
a) Papel: tamanho A4;

b) Margens: superior 3,00 cm, esquerda 3,00 cm, inferior 2,00 cm, direita
2,00 cm;

c) Paragrafos: 1 Tab (corresponde a 5 espagos);
d) Espaco entre as linhas do texto: 1,5 linhas;
e) Fonte: Times New Roman, tamanho 12 para todo o texto;

f) Numeracdo das paginas: nimero arabico, no canto superior direito,
somente a partir da Introducdao (os elementos pré-textuais nao recebem
numeracao).

g) O relatorio deve seguir a sequéncia apresentada na Figura 1.

Figura 1: Sequéncia do Relatorio de Estagio
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5. Documentos

4. Referéncias

3. Conclusdes

2. Atividades
desenvolvidas

1. Introdugio —

Sumarno

Instrumentos de [~
avaliagdo do estagio

Dados do estagio

Capa

RELATORIO DE ESTAGIO

() Parcial () Final

Vigéncia do periodo: / / a_ [/ _ |/

() obrigatorio () nao obrigatorio

Nome do Estagiario:
Nome da Concedente:

Curso:

Diamantina
20xx
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DADOS DO ESTAGIO

DADOS DO ESTAGIARIO
Nome:

Matricula:

DADOS DO SUPERVISOR DE ESTAGIO (CONCEDENTE)
Nome:

Cargo:

DADOS DO PROFESSOR ORIENTADOR DE ESTAGIO (UFVJM)
Nome:

Curso:

DADOS DA CONCEDENTE
Nome da empresa / instituicao:
Setor:

Cidade: UF:

PERIODO DE ESTAGIO

Inicio: [/ |/ Término: / /

Carga horaria semanal: horas. Carga horaria total: horas.
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INSTRUMENTOS DE AVALIACAO DO ESTAGIO

Relatério de Estdgio Curricular Supervisionado do discente
apresentado a Coordenacao de Estagio do
Curso de XXXX da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri.

Tabela 1: Avaliacao do Supervisor da Concedente

.~ Nota (0 a
Avaliacao 10)

1. Cumprimento / qualidade das atividades programadas

2. Cumprimento das normas internas da Empresa

3. Contribuicao do estagidrio para a melhoria das atividades da
empresa

4. Conhecimento teorico

5. Habilidade pratica

6. Assiduidade e pontualidade nos horarios

7. Nivel de integracgao / socializagao com colegas e ambiente de
trabalho

8. Proatividade / iniciativa

9. Conformidade do Relatério em relacao as atividades
efetivamente realizadas

Carga hordria total do estagio (somente para o Relatério Final): horas

Comentarios:

Tabela 2: Avaliacao do professor orientador ou banca avaliadora
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CONCEITO
Avaliacao (suficiente/insuficiente /nao
aplicavel)

1. Adequacdo ao modelo de Relatodrio de
Estdgio, clareza do texto, adequacao as
normas cultas da linguagem e contetdo.

2. Coeréncia entre o Plano de Estagio e as
atividades executadas

3. Apresentacao do(s) relatorio(s) parcial(is)
(quando aplicavel)

4. Avaliacao do Supervisor da Concedente

5. Apresentacdo oral (quando aplicavel)

OBS.: Para a aprovacao todos os itens devem ser avaliados como “suficiente”.
() Aprovado () Reprovado Data: [/

Comentarios:

Declaramos que os Instrumentos de Avaliagdao de Estdgio foram
elaborados pelo Supervisor da Concedente, Tabela 1, e pelo Professor Orientador
em conjunto com a Banca Avaliadora (caso aplicavel) na Tabela 2. O Discente
Estagidrio e o Coordenador de Estagio declaram ciéncia das informacdes dos
Instrumentos de Avaliacao de Estdgio.

<Nome completo do supervisor de Estagio>

Supervisor de Estagio (concedente)

<Nome completo do Professor Orientador de Estagio>
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Professor Orientador de Estagio Curricular Supervisionado (UFV]JM)

<Nome completo do Professor Convidado>

Banca (professor convidado)

<Nome completo do discente>

Estagiario

<Nome completo do Coordenador de Estagio>

Coordenador de Estagio Curricular Supervisionado do curso xxx (UFV]M)

SUMARIO

XXX

1. INTRODUCAO (méximo 2 pdginas)
1.1 Detalhamento da contextualizacao técnica

(Revisao teorica sobre o(s) produto(s), processo(s) e/ou servigo(s) objeto do
estagio)

1.2 Apresentacao da empresa / instituicao
(Apresentacao da empresa / instituicao focando na unidade de realizacao do

estagio com breve histéorico, area de atuacao, segmento, principais
produtos/servicos, numero de funcionarios (diretos e terceirizados)).

2. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS (maximo 10 paginas)

Iniciar esta secao citando e descrevendo o(s) setor(es) da Concedente onde as
atividades foram desenvolvidas.
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O aluno deveréa descrever as atividades desenvolvidas no(s) setor(es) em que
realizou o estagio na Concedente como colocado no modelo de subtitulo desta
secao. Cada atividade desenvolvida serd composta da descricao da atividade,
sua relevancia para o setor, os métodos utilizados e principais resultados
obtidos. Devem ser indicadas as referéncias bibliograficas utilizadas no
desenvolvimento de cada uma das atividades (livros, leis, codigos, manuais,
normas etc.).

OBS: As atividades de estagio devem refletir o descrito no PLANO DE
ATIVIDADES e, caso tenha alguma alteracao o mesmo deve estar explicito no
Termo Aditivo ao Termo de Compromisso de Estagio.

2.1. Atividade 1

2.1.1. Descricao da atividade
XXXXXXXXX

2.1.2 Relevancia para o setor
XXXXXXXXX

2.1.3. Métodos (Descrever os métodos utilizados para desenvolver a atividade:
software utilizado; maquinas, equipamentos; frequéncia de realizacao; ferramentas
de gestao, entre outros).

XXXXXXXXX

2.1.4. Resultados obtidos (descrever o aprendizado obtido ao desenvolver a
atividade. Elencar as atividades académicas relacionadas, ex: disciplina, projeto)

XXXXXXXXX

3. CONCLUSOES (médximo 1 pdgina)

Neste item o aluno devera realizar uma analise critica do estagio em termos
de contribuicao para a sua formacao profissional, assim como uma avaliagao
comparativa com sua visao prévia, explicitada no ultimo paragrafo da
Introducao (Sua percepcgao, ao final do estagio, é concordante ou nao com
suas expectativas?).

Apresentar a relevancia do estdgio supervisionado em sua formacao
profissional/pessoal, a concordancia e contribuicao dos contetudos tedrico e
pratico a atuacao do estagidrio na empresa. Devem aparecer comentdrios, em
sentido construtivo, da adequacao da estrutura do curso a vivéncia pratica na
empresa.

4. REFERENCIAS

A disposicao das referéncias deve seguir as normas vigentes do Manual de
Normalizagcao de Monografias, Dissertacoes e Teses UFV]M.
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5. DOCUMENTOS
() Cépia do TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO;

o Cépia do ANEXO A - PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIO (anexo da
Resolucao N2 05/ICT);

o Outros, caso aplicavel (exemplos: certificado de conclusao de estagio,
termo(s) aditivo(s) ao termo de compromisso de estagio, termo de rescisdao de
contrato, licenca, premiacoes, certificados de capacitagao interna).

Documento assinado eletronicamente por Paulo Cesar de Resende
Andrade, Diretor(a), em 30/10/2020, as 08:32, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
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fAA0[E] A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
ra1 https://sei.ufvim.edu.br
i % /sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&
Enararahts id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0191210 e o
codigo CRC 8E31426E.
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