Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri
Instituto de Ciéncia e Tecnologia
Congregacgao

RESOLUGAO Ne. 03/ICT, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2019

Estabelece normas de Estdgio obrigatério e nao
obrigatdrio aos discentes do curso de Engenharia
Geolégica do Instituto de Ciéncia e Tecnologia da
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e
Mucuri — UFVIJM, Campus JK.

A Congregacao do Instituto de Ciéncia e Tecnologia - ICT, da Universidade Federal dos
Vales do Jequitinhonha e Mucuri, campus Diamantina, no uso de suas atribuicdes e tendo em
vista a deliberacdo extraida em sua 942 Sessdo Ordinaria, realizada em 19 de dezembro de
2019, e considerando a Lei N2. 11.788, de 25 de setembro de 2008; a Resolu¢cdo CNE/CES N° 11,
de 11 de margo de 2002 que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais dos cursos de
Graduacdo em Engenharia, e a Resolucdo N2 21 — CONSEPE, de 25 de julho de 2014, alterada
pela Resolugdo N2 17 — CONSEPE, de 24 de agosto de 2016.

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES LEGAIS

Art. 12 O componente curricular Estagio Supervisionado do Curso de Engenharia Geoldgica da
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri é parte integrante do Projeto
Pedagdgico do Curso de Engenharia Geoldgica e deve ser realizado conforme estabelecido na
Lein211.788, de 25 de setembro de 2008, que regulamenta o estagio de estudantes em ambito
nacional e pela Resolugdao N2 21 — CONSEPE, de 25 de julho de 2014, alterada pela Resolugdo
N2 17 CONSEPE, de 24 de agosto de 2016, que dispde sobre as normas de Estagio dos Discentes
dos cursos de Graduacdo da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri
(UFVIM).
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Art. 22 O estdgio é um ato educativo, de aprendizagem social, profissional e cultural que
proporciona ao discente vivéncia em situagdes reais de vida e trabalho em seu meio, e que
deve ser realizado em ambiente externo.

Art. 32 O Estagio Supervisionado Obrigatério serd realizado em empresas publicas ou privadas,
instituicdes de ensino superior, instituicdes de pesquisa ou organizacdes publicas ou privadas,
através do desenvolvimento de atividades ligadas a competéncia do profissional Engenheiro
Gedlogo/Gedlogo.

§ 12 Além do estdgio obrigatdrio, é permitido ao aluno realizar estdgios ndo obrigatdrios
ao longo do curso.

§ 22 O conteudo programatico do Plano de Trabalho de Estagio, tdo bem como a
formatacdo do Relatdrio Final de Estagio deve atender os termos desta Resolucdo e
Informacdes Complementares pertinentes a disciplina Estdgio Supervisionado,
conforme o PPC do Curso de Engenharia Geoldgica do ICT/UFVIM.

Art. 42 O estagio pode ser realizado no Brasil e/ou no exterior, desde que atendido o que trata
esta Resolucdo e Informagdes Complementares pertinentes a disciplina Estagio Supervisionado,
conforme o PPC do Curso de Engenharia Geoldgica do ICT/UFVIM.

§ 12 Os estagios realizados no exterior devem atender a todos os termos desta
Resolugao.

§ 22 Quando o estagio obrigatdrio for realizado, no todo ou em parte, no exterior, o
seguro do estagidrio devera ser coberto integralmente pela empresa concedente.

Art. 52 E indispensavel a celebracdo de termo de compromisso de estagio especifico e/ou de
convénio de concessao de estagio entre a UFVJM e as Instituicdes Concedentes.

§ 12 Caso celebrado, neste convénio estara acordado todas as condicGes de realizacao
do estagio e as atribuicdes de cada parte envolvida;

§ 22 O Convénio e seus ajustes, caso celebrado, aprovados pela Procuradoria Juridica da
UFVJM, deverdo ser publicados no Diario Oficial da Unido pela Universidade.

Art. 62 O Estagio Supervisionado deve ter duracdo minima de 160 (cento e sessenta) horas, sob
coordenacao de um docente do Curso de Engenharia Geoldgica da UFVJM e a supervisdao de um
profissional da parte concedente.

§ 12 A jornada de trabalho e os horarios do estagio serdo estabelecidos de comum
acordo entre o estagidrio e a parte concedente, devendo constar no Termo de
Compromisso, ndo podendo ultrapassar 6 horas diarias e 30 horas semanais nos termos
da legislacao vigente.
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§ 22 No periodo de férias escolares a jornada de trabalho do estagio pode ser de 40
horas semanais.

§ 32 A jornada de trabalho do estdgio deverd ser compativel com o horario escolar do
estagidrio, quando realizado durante periodo letivo.

Art. 72 Durante o periodo de estdgio, o estudante fara jus ao seguro contra acidentes pessoais.

§ 12 Em se tratando de estagio ndo obrigatdrio o seguro deverd ser contratado pela
Instituicdo Concedente.

§ 22 Em se tratando de estagio obrigatdrio, o seguro devera ser contratado pela UFVIM
desde que o estagidario esteja devidamente matriculado na disciplina Estagio
Obrigatdrio.

Art. 82 Depois de concluido o estagio, o discente devera apresentar o “Relatério Final de
Estdgio”, bem como todos os demais documentos, atendidos os prazos definidos pelo
coordenador de estagio e o disposto nos artigos 10 e 13.

CAPITULO Il
DA COORDENAGAO, ORIENTACAO E SUPERVISAO

Art. 92 A disciplina Estagio Supervisionado serd coordenada por docentes do Curso de
Engenharia Geoldgica da UFVJM.

§ 12 O colegiado do curso de Eng. Geoldgica deverad realizar a indicacdo de um
Coordenador e um Vice-coordenador para atuarem na coordenacao da disciplina, com
mandato de 02 (dois) anos, podendo ser prorrogado por igual periodo.

§ 22 Para a realizacdo do estdgio ndo obrigatdrio, o contato com instituices
concedentes, bem como a tramitacdo de toda a documentacdo necessdria é de
responsabilidade do discente interessado.

§ 32 O Coordenador de Curso deverd informar a Pré-Reitoria de Graduagao — PROGRAD,
o nome do Coordenador e do Vice-Coordenador de Estagio.

§ 42 O Coordenador da disciplina Estdgio Supervisionado tem como responsabilidade,
apenas e exclusivamente o acompanhamento e encaminhamentos das questdes formais
e burocraticas da disciplina e da sua avaliagao final.

§ 52 Conforme disposto nos artigos 32 e 42 desta Resolucdo, a supervisdo do estagio, no
gue tange as técnicas e conteddo programatico, serd exercida por profissional
representante da parte concedente designado pela mesma.
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CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Art. 10 Ao coordenador da disciplina do estdgio compete:

I.  Cumprir e zelar pelo cumprimento do regulamento do Estagio Supervisionado.

Il. Responder pelo estdgio junto a Coordenacdo de Curso.

lll. Propor ao 6rgao competente da UFVIM, quando cabivel, a celebracdo de convénio e
assinatura do Termo de Compromisso.

IV. Disponibilizar ao discente esta resolu¢do para que sejam atendidas as suas exigéncias.

V. Estabelecer a data da apresentacdo do relatério final prevista na disciplina.

VI. Avaliar o relatdrio de estagio segundo os critérios determinados por esta Resolucao.

VII. Receber o certificado de conclusdo de estdgio e encaminha-lo ao Colegiado de Curso.

Art. 11 Ao supervisor do estdgio compete:

I.  Submeter o Plano de Trabalho do Estdgio ao coordenador do estagio;

Il. Acompanhar e supervisionar a execuc¢do do Plano de Trabalho do Estagio;
[Il. Emitir parecer sobre o rendimento do estagidrio ao final do estagio;

IV. Emitir certificado de conclusdo de estagio.

Art. 12 Ao Colegiado de Curso de Engenharia Geolégica compete:

I.  Cumprir e fazer cumprir o regulamento do Estagio Supervisionado.

Il. Indicar o coordenador e vice-coordenador do Estagio Supervisionado a direcdo do ICT.

[Il. Aprovar a abertura de disciplina de estagio supervisionado.

IV. Receber os certificados de conclusdo de estagio e incorpora-lo ao histérico escolar do
aluno.

Art. 13 Ao estagiario compete:

I. Assinar o Termo de Compromisso e cumprir o regulamento do Estdgio Supervisionado,
incluindo o Plano de Trabalho de Estagio, conforme Anexo 01.

Il. Apresentar a Ficha de Avaliacdo do Estagio (Anexo 02), preenchida pelo Supervisor de
estagio da Instituicdo Concedente.

Ill. Apresentar a Ficha de Avaliacdo do Estagio (Anexo 03), preenchida pelo Coordenador de
estagio da UFVJM.

IV. Apresentar a Ficha de Auto-avaliacdo do Estagio (Anexo 04), preenchida pelo discente.

V. Elaborar e entregar ao Coordenador o Relatdrio Final de Estagio (Anexo 5), atendido o
prazo estabelecido pelo Coordenador da disciplina de estagio supervisionado.

VI. Comparecer as reunioes convocadas pelo coordenador ou pelo supervisor.

VIl. Encaminhar ao coordenador o certificado de conclusao de estagio.
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§ 12 Os documentos exigidos no inciso | deverdo ser entregues ao coordenador da disciplina
estagio supervisionado até 7 (sete) dias Uteis apds inicio do estagio.

§ 22 A ndo entrega dos documentos, nos prazos estabelecidos, implica na reprovacdao do
discente.

Art. 14 A Instituicdo Cedente de Estagio compete atender as obrigacdes previstas em lei.

CAPITULO IV
DA AVALIACAO

Art. 15 As avaliacbes de desempenho, a nota final e a frequéncia do discente estagidrio
ocorrerdo de acordo com o regimento da UFVJM e com o estabelecido nesta resolucdo e serd
feita por uma banca composta pelo coordenador da disciplina e um professor convidado.

Paragrafo Unico: A banca constituida para avaliacdo da disciplina estagio supervisionado
obrigatdrio atenderd ao disposto no anexo 03.

Art. 16 O estagiario podera ser desligado do estagio em decorréncia do descumprimento do
Termo de Compromisso de Estagio e do Plano de Atividades do Estagidrio.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 17 Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso de
Engenharia Geoldgica e submetidos a Congregacao do ICT para homologacao.

Art. 18 Este regulamento poderd ser alterado por sugestdo da maioria dos membros do
Colegiado do Curso de Engenharia Geolégica e submetido a Congregacdo do ICT para analise e
deliberacao.

Art. 19 Esta Resolucdo entrard em vigor no semestre letivo de 2020/1, revogando-se a

Resolucdo N2. 49 ICT, de 11 de dezembro de 2017.

Diamantina-MG, 19 de dezembro de 2019.

LUCAS FRANCO FERREIRA
Presidente da Congregacao do ICT
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Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri
Instituto de Ciéncia e Tecnologia
Congregacgao

ANEXO 1 - RESOLUGAO Ne. 03/ICT, DE 19/12/2019
PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO
DADOS DO ESTAGIARIO:

Nome completo:
Matricula:

DADOS DA INSTITUICAO CONCEDENTE DO ESTAGIO:

Instituicdo/Empresa:
Area/Setor de atuacio:
Nome do Supervisor de Estagio:
Contato do Supervisor de Estagio:

DADOS DO PROFESSOR COORDENADOR:

Nome completo:

PLANO DE ATIVIDADES:

Areas de conhecimento envolvidas no Estagio: (mdximo de 200 caracteres, com espago)
Geologia Regional: Quando for o caso

Planejamento de atividades: (Descricdo das atividades a serem desenvolvidas pelo discente
durante o periodo de estdgio, com detalhamento dos procedimentos, em conformidade com a

drea de formacdo do estagidrio)

Critérios de avaliagdo: Fichas de Avaliagdo (Anexos 02, 03 e 04 da Resolugdo N2 03/ICT, de 19
de dezembro de 2019) e Relatdrio Final de Estagio.
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Inicio: / ] Término : /] Numero de horas previstas:

Diamantina, de de20 .

Assinatura Supervisor de Estdgio (empresa)

Assinatura do Coordenador de Estagio (UFVJM)

Assinatura do Discente
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Ministério da Educacgao

Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri

Instituto de Ciéncia e Tecnologia
Congregacgao

ANEXO 2 - RESOLUGAO Ne. 03/ICT, DE 19/12/2019
FICHA DE AVALIACAO DO ALUNO PELO SUPERVISOR DE ESTAGIO

Nome do Supervisor de Estéagio:

DADOS DO ESTAGIARIO:

Nome completo:

Matricula: Curso:

DADOS DA INSTITUICAO CONCEDENTE DO ESTAGIO:

Instituicdo/Empresa:

Area/Setor de atuac3o:

Endereco:
Cidade: UF: CEP:
Tel.: e-mail:

Avaliagao Nota (0 - 10)
1. Cumprimento das atividades programadas
2. Qualidade do trabalho
3. Capacidade de aprendizado
4. Cumprimento das normas internas da Empresa
5. Contribuicao do estagiario para a melhoria das atividades da empresa
6. Assiduidade e pontualidade
7. Postura Etica e Profissional
Comentarios:

Diamantina-MgG, de de20__ .

Assinatura do Supervisor de Estagio (empresa)

Assinatura do Discente
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Ministério da Educacao
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri
Instituto de Ciéncia e Tecnologia
Congregacgao

ANEXO 3 - RESOLUGAO Ne. 03/ICT, DE 19/12/2019
FICHA DE AVALIACAO DO ALUNO PELA BANCA

Nome do Coordenador:

Professor Convidado:

DADOS DO ESTAGIARIO:

Nome completo: Matricula:
Curso:
DADOS DA INSTITUICAO CONCEDENTE DO ESTAGIO:
Instituicdo/Empresa:
Avaliagao Nota (0 - 10)
1. Relatdrio Final de Estagio conforme anexo 05
2. Desempenho do discente conforme anexo 02
3. Apresentacdo Oral
Comentdrios:
Diamantina-MgG, de de20_ .

Assinatura do Coordenador de Estagio (UFVIM)

Assinatura do Professor Convidado (UFVJM)

Assinatura do Discente
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Ministério da Educacgao
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri
Instituto de Ciéncia e Tecnologia
Congregacgao

ANEXO 4 - RESOLUGAO Ne. 03/ICT, DE 19/12/2019
FICHA DE AUTOAVALIAGAO DO ALUNO

DADOS DO ESTAGIARIO:

Nome completo:
Matricula: Curso:

DADOS DA INSTITUICAO CONCEDENTE DO ESTAGIO:

Instituicdo/Empresa: Area/Setor de
atuacao: Endereco:
Cidade: UF: CEP: Tel.:
E-mail:
Avaliagao Nota (0 - 10)

1. Adequacdo dos conhecimentos tedricos adquiridos ao longo da graduagao em
relacdo as atividades do estagio

2. Adequacgdo dos conhecimentos praticos adquiridos ao longo da graduagdo em
relacdo as atividades do estagio

3. Coeréncia entre o Plano de Trabalho do Estagio com as atividades desenvolvidas

4. Capacidade de execugdo das atividades desenvolvidas

5. Grau de liberdade para sugerir modificagbes/inovacdes na empresa

6. Efetividade do treinamento em termos de conteldo, integra¢dao, normas,
seguranca etc

7. Nivel de integracdo/socializacdo com colegas e ambiente de trabalho

8. Atuacgdo do Supervisor de estagio (Empresa)

Comentarios:

Diamantina-MgG, de de20_ .

Assinatura do Discente
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Ministério da Educacao
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri
Instituto de Ciéncia e Tecnologia
Congregacgao

ANEXO 5 - RESOLUGAO Ne. 03/ICT, DE 19/12/2019
RELATORIO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Vigéncia: __/ __/ a__/__/

Nome do Estagiario:

Nome da Empresa:

Curso:

Diamantina — MG
XX de XXXXxxxxxxx de 20xx
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Ministério da Educacgao
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri
Instituto de Ciéncia e Tecnologia
Congregacgao

DECLARAGAO DE CONFORMIDADE

Declaro que o documento esta em concordancia com as normas estabelecidas e aprovadas pelo
Colegiado de Curso para a confeccdo do Relatdrio Final de Estagio
Supervisionado e que estou de acordo com as informacgdes apresentadas no presente relatério.

Diamantina, xx de XXxXxXXXxxxxxxxx de 20xx.

Nome Coordenador de Estagio Supervisionado
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DADOS DO ESTAGIO
DADOS DO ESTAGIARIO:

Nome:
Matricula:

DADOS DO SUPERVISOR DE ESTAGIO (EMPRESA)

Nome:
Cargo:

DADOS DO COORDENADOR DE ESTAGIO:
Nome:

DADOS DA EMPRESA CONCEDENTE:

Nome:

Setor:

Cidade: UF:

PERIODO DE ESTAGIO Inicio: ___/__/ Término: __/ /

Carga hordria semanal: horas. Carga horaria total: horas.
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1. INTRODUCAO (méaximo 2 paginas)

Neste item, deve-se fazer uma apresentacdo da empresa (focando na unidade de
realizacdo do estdgio), com breve histérico, area de atuacdo, segmento, principais
produtos/servicos, nimero de funcionarios (diretos e terceirizados) etc.

O ultimo paragrafo deste item deve apresentar a visdo do aluno quanto a relevancia do
estagio (anterior a sua realizacdo) para sua formacdo profissional/pessoal.
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2. GEOLOGIA REGIONAL (QUANDO CABIVEL) (maximo 05 paginas)

pag. 15 de 20

Campus JK — Rodovia MGT 367 —km 583, n2 5000 — Alto da Jacuba — Telefone: (38) 3532-1214 / 8455 / 8456
CEP: 39.100-000 Diamantina/MG — E-mail: direcao@ict.ufvjm.edu.br Site: www.ict.ufvjm.edu.br



3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS (maximo 20 paginas)

Nesta secdo, o aluno devera descrever as atividades desenvolvidas nos setores em que
realizou o estagio na empresa. Cada atividade desenvolvida no estdgio se constituird de um
subtitulo no qual o estagiario descrevera a atividade, sua relevancia para o setor, os métodos
utilizados e principais resultados obtidos. Devem ser indicadas as referéncias bibliograficas
utilizadas no desenvolvimento de cada uma das atividades (livros, leis, cddigos, manuais,
normas etc.).

3.1. ATIVIDADE |

3.1.1. Descrigdo da atividade

3.1.2. Relevancia

3.1.3. Descrever os métodos utilizados para desenvolver a atividade (software utilizado;
maquinas, equipamentos; frequéncia de realizac¢ao).

3.1.4. Resultados obtidos (descrever o aprendizado obtido ao desenvolver a atividade).

3.2. ATIVIDADE I

2.2.1. Descricdo da atividade

2.2.2. Relevancia

2.2.3. Descrever os métodos utilizados para desenvolver a atividade (software utilizado;
maquinas, equipamentos; frequéncia de realiza¢do).

2.2.4. Resultados obtidos (descrever o aprendizado obtido ao desenvolver a atividade).

pag. 16 de 20

Campus JK — Rodovia MGT 367 —km 583, n2 5000 — Alto da Jacuba — Telefone: (38) 3532-1214 / 8455 / 8456
CEP: 39.100-000 Diamantina/MG — E-mail: direcao@ict.ufvjm.edu.br Site: www.ict.ufvjm.edu.br



4. CONCLUSOES (maximo 1 pagina)

Neste item o aluno deverd realizar uma analise critica do estagio em termos de
contribuicdo para a sua formacao profissional, assim como uma avaliacdo comparativa com sua
visdo prévia, explicitada no ultimo paragrafo da Introducdo (Sua percepcdo, ao final do estagio,
é concordante ou ndo com suas expectativas?). Apresentar a relevancia do estagio
supervisionado em sua formacgdo profissional/pessoal, a concordancia e contribuicdo dos
conteudos tedrico e pratico a atuacdo do estagidrio na empresa. Devem aparecer comentarios,
em sentido construtivo, da adequacado da estrutura do curso a vivéncia pratica na empresa.

pag. 17 de 20

Campus JK — Rodovia MGT 367 —km 583, n2 5000 — Alto da Jacuba — Telefone: (38) 3532-1214 / 8455 / 8456
CEP: 39.100-000 Diamantina/MG — E-mail: direcao@ict.ufvjm.edu.br Site: www.ict.ufvjm.edu.br



5. REFERENCIAS

A disposicdo das referéncias deve seguir as normas do Manual de Normalizagdo de
Monografias, Disserta¢des e Teses da UFVIM (vigente).
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6. DOCUMENTOS

e (Cépia do Termo de Compromisso;

e (Cépia do Plano de Atividades de Estagio (Anexo 01 da presente Resolucdo);

e Ficha de Avaliagdo do Aluno pelo Supervisor de Estdgio (Anexo 02 da presente
Resolugdo);

e Ficha de Avaliagdo do Aluno pelo Coordenador (Anexo 03 da presente Resolugdo);

e Ficha de Auto avaliagdo do Aluno (Anexo 04 da presente Resolugdo).
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7. ORIENTACOES PARA A APRESENTACAO GRAFICA DO RELATORIO

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

Papel: tamanho A4;

Margens: superior 3,00 cm, inferior 2,00 cm, esquerda 3,00 cm, direita 2,00 cm;

Paragrafos: 1 Tab (corresponde a 5 espacos);
Espago entre as linhas do texto: 1,5 linhas;

Fonte: Arial, tamanho 12 para o texto; 14 para os titulos dos elementos pré-textuais, os

titulos dos capitulos e pds-textuais

7

Numeragao das paginas: numero arabico, no canto superior direito, somente a partir da

Introducdo (os elementos pré-textuais ndo recebem numeracao).

O(s) relatério(s) devera(do) ser ent

regue(s) encadernado(s).

h) O relatdrio deve seguir a sequéncia apresentada a seguir:
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Aluno

Ficha de Autoavaliagcaodo

Ficha de Avaliagcao do Aluno
pelo Professor Orientador

Ficha de Avaliagao do Aluno
pelo Supervisor de Estagio

Copia do Plano de
Atividades de Estagio

Copia do Termo de
Aceite de Orientagao

Copia do Termo de
Compromisso

4. Referéncias

3. Conclusoes

2. Atividades
Desenvolvidas

1. Introdugao

Dados do Estagio

Declaracao de
Conformidade

Capa
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